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Selejtezési szabályzat 

 

A könyvtár állományának korszerű szinten tartása tervszerű állományapasztást feltételez. Az 

állomány nyilvántartásából a dokumentumokat selejtezés, vagy egyéb ok címén lehet kivezet-

ni. A könyvtár állományában meglevő, de a könyvtár rendeltetésszerű feladatainak ellátására 

alkalmatlanná vált dokumentumok selejtezés esetén való kivezetése tervszerű állományapasz-

tás során vagy természetes elhasználódás folytán kerülhet sor. 

A törlésre, selejtezésre kerülő állományról törlési, selejtezési jegyzék készül, a dokumentu-

mok leltári számának, címének, raktári jelének, leltárkönyv szerinti értékének pontos feltünte-

tésével. 

 

A könyvtár állományából hiányzó dokumentumok egyéb okból a következő címeken vezethe-

tők ki: 

 

- Elhárítatlan esemény 

- Bűncselekmény 

- Behajtatlan követelés 

- Pénzben megtérített követelés 

- Megengedhető hiány kapcsán 

- Normán felüli hiány 

 

Könyvtári dokumentumok selejtezésénél a szakmai előírások betartása az elsődleges. 
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