Gyongyhaz Kulturalis Kozpont és Konyvtar
Soltvadkert

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A soltvadkerti Vérosi Konyvtar nyilvanos kozkonyvtar, amelynek feladata Soltvadkert varos
lakosainak konyvtari ellatasa. Szolgaltatasait barki igénybe veheti, amennyiben a konyvtar-
hasznalati szabalyokat magara nézve kotelezOnek ismeri el. A szolgaltatasok igénybevétel-
ének helyét és idopontjait a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

1. A konyvtar elérhetosége

6230, Soltvadkert, Kossuth u. 10.
Honlap: gyongyhazvadkert.hu

E-mali: gyongyhazkonyvtar@gmail.com
Telefon: +36/78-582-585

2. A konyvtar nyitvatartasi ideje:

Hétf ZARVA

Kedd 9:00-17:00
Szerda 9:00-17:00
Cstitortok 9:00-17:00
Péntek 9:00-17:00

Paros szombat 15:00-19:00

3. Konyvtarhasznalat

A konyvtar nyilvanos szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki a konyvtarhasznalati szabalyza-
tot magara nézve kotelezonek ismeri el. Konyvtarhasznalok lehetnek: konyvtartagok és
konyvtarlatogatok. Konyvtari tagsag kezdeményezhetd személyesen a konyvtarban. A szemé-
lyes adatok kezelése soran a GDPR torvénynek megfelelden jar el a konyvtar.

- Konyvtartagok azok, akik beiratkoznak, személyi adataikat megadjak és hitelt érdem-
16 dokumentummal igazoljak - személyi igazolvany, ttlevél, 14 éven aluliak esetében
didkigazolvany -, valamint a beiratkozasi dijat megfizetik.

16 éven aluli konyvtarhasznal6d esetében a kdnyvtari tagsaghoz sziiléjének, gondvise-
16jének irdsos hozzajarulasa, a jotalld nyilatkozat kitoltése - jotallasa - sziikséges.
Kiilfoldi allampolgarok esetén a beiratkozas feltétele az ideiglenes tartozkodasi enge-
dély és az utlevél bemutatasa. Az ideiglenes tartozkodasi engedély hianyaban egy 18
éven feliili magyar allampolgar kezessége sziikséges.

- Konyvtarlatogatok a szolgaltatasok egy sziikebb korére jogosultak, amelyek szamuk-
ra ingyenesek.

3.1. Konyvtari tagsaggal igénybe vehet6 szolgaltatasok
- akonyvtar nyilvanos tereiben kinalt, téritéshez nem kotott és téritéses szolgaltatasok,
- nyomtatott, hangzo és képi dokumentumok helyben hasznalata, kdlcsonzése,
- hozzaférés a konyvtar belsé halozatan elérhetd adatbazishoz,
- tajekoztatds a szolgaltatasokrol, a gylijteményekrdl, a katalogus és a kézikonyvtar
hasznalatarol,
- meghatarozott szamu dokumentum kolcsénzése, meghatarozott idore,
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ingyenes internethasznalat, valamint ingyenes WIFI haszndlat a kdnyvtar teljes teriile-
tén, sajat szamitogéppel, okos eszkdzokkel,

irodalomkutatas,

fénymasolas, szkennelés, nyomtatas, laminalas, spiralozas,

konyvtarkozi kolesonzés,

online hozzaférés az olvasoi kolcsonzési adatokhoz, online eldjegyzés és hosszabbitas
lehetdsége.

3.2. A latogatok szamara igénybe veheto szolgaltatasok

konyvtarlatogatas, tajékoztatas a konyvtar szolgéltatasairol €s gytijteményeirdl,

a konyvtar nyilvanos tereiben elhelyezett gylijtemények helyben hasznélata (nyomta-
tott-, hangzo6-, digitalis és vizualis dokumentumok),

a konyvtar szamitogépes katalogusanak hasznalata,

ingyenes WIFI hasznélat a konyvtar teljes teriiletén, sajat eszkdzzel,

tajékoztatas a konyvtari rendszer szolgaltatasairol, mas konyvtarak elérhetd szolgalta-
tasairol,

internet és szamitdgép hasznalat,

fénymasolés, szkennelés, nyomtatas, laminalas, spirdlozés,

a konyvtar k6zosségi programjain valo részvétel.

4. A konyvtar szolgaltatasai

4.1. Informaciés szolgaltatasok

NAVA — Nemzeti Audiovizualis Archivum hasznalata,

Eurdpai Unids gylijtemény,

szamitogép és WIFI hasznalat,

internetezési lehetdség,

Digitalis Jolét Program Pont — elektronikus tigyintézés,

irodai programok hasznélata,

csoportos szamitogépes tanfolyamok,

fénymasolas, szkennelés, nyomtatas, laminalas, spiralozas,

tavhasznalati szolgaltatasok: online hozzaférés az olvasoi kolesonzési adatokhoz, onli-
ne eldjegyzés és hosszabbitas lehetdsége,

4.2. Gyerekeknek és ifjusagnak szolgaltatasok

klasszikus és kortars gyermekkonyvek, ismeretterjesztd irodalom kolcsonzése,
hangoskonyvek kolcsonzése 14 éves kortol,

idegen nyelvli mesekdnyvek kdlesonzése,

gyermek ¢és ifjusagi folyodiratok,

tarsasjatékok,

szamitogép hasznalat,

képregények,

ifjiisagi regények,

4.3. Szolgaltatasok felnétteknek

konyvek, hangoskonyvek kolcsonzése,
folyoiratok kdlcsonzése és helyben hasznalata,
idegen nyelvii gyiijtemény,

irodalomkutatas,

altalanos szakiranyu tajékoztatas,



- segédkonyvtari konyvek kolcsonzése,
- eldjegyzés (online is),

- kivansagjegyz¢k leaddsa (online is),

- konyvtarkozi kdlesonzés,

- segito szolgalat uj beiratkozok részére,
- katalogus hasznalat,

- hazhozszallitas.

4.4. Helytorténeti gytijtemény
- Soltvadkert varos és vonzaskorzetének (Selymes, Csabor, Boszér) valamint a szom-
szédos telepiilések helyismereti dokumentumainak helyben hasznalata,
- irodalomkutatas helytorténeti témaban,

4.5. Segitséggel éloknek
- latassériilteknek TOPAZ asztali olvasonagyitd hasznalata,
- akadalymentes honlap,
- hangoskonyv szolgaltatas.

4.6. Egyéb
- rendezvények,
- kiscsoportok, klubok, korok,

5. Beiratkozasi dij

- Teljes aru dij: 500 Ft/év
- Kedvezményes dij: 200 Ft/év
- Elveszett olvasojegy poétlasa: 50 Ft

5.1. Kedvezményezettek kore
Mentesek a tagsagi dij megfizetése alol
- a 16 éven aluliak,
- a 70 éven feliiliek,
- konyvtari, levéltari, mizeumi dolgozok,

Kedvezményben részesiilnek
- érvényes didkigazolvannyal rendelkezd 16 éven feliili tanulok, hallgatok,
- 70 év alatti nyugdijasok,
- pedagdgusok,
- mozgaskorlatozottak.

5.2. A konyvtarhasznalok adatainak kezelése
A konyvtar a beiratkozéaskor az alabbi személyes adatokat rogziti
- név,
- leanykori név,
- anyjaneve,
- sziiletési hely és 1d9,
- lakcim,
- személyi igazolvany vagy utlevél szam,



A konyvtar az aldbbi adatokat is gytijti, melynek kozlése a konyvtarhasznalo részérdl megta-
gadhato

- telefonszam,

- e-mail cim,

A konyvtar a személyi adatok védelmérdl az adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen gon-
doskodik. A felvett adatokat kizarolag a konyvtari nyilvantartasok vezetésére, statisztikak
készitésére hasznalja fel. Az adatokat harmadik fél részére nem adja at €s nem hozza nyilva-
nossagra, az adatkoz16 irasos beleegyezése nélkiil. Az adatokhoz kizardlag a munkakori leira-
suk alapjan jogosult konyvtari munkatarsak jutnak hozza.

6. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

6.1. Helyben hasznalat

A konyvtarhasznalo koteles a konyvtarban ugy megjelenni és olyan magatartast tanusitani,
hogy masokat a szolgdltatdsok rendeltetésszerli igénybevételében ne zavarjon vagy akada-
lyozzon, masokban megbotrankozast ne keltsen. Tilos a konyvtar helységeiben olyan szemé-
lyeknek belépni, aki alkohol, kabitdszer vagy mas tudatmddositd szer befolydsa alatt allnak.

A konyvtar hasznaloja koteles helyben hasznalat és kolcsonzés soran egyarant gondosan ke-
zelni a konyvtari dokumentumokat, évni azokat a rongalddastol, tisztasdgukat megdrizni. A
dokumentumokba bejegyezni, azokat megcsonkitani, mellékleteket, vonalkodokat kiemelni
nem szabad.

6.2. Kolcsonzés

A soltvadkerti Gyongyhaz Kulturalis Kozpont és Konyvtar dokumentumainak egy része csak
helyben hasznalhato, tobbségét azonban beiratkozas utan lehet klcsondzni. Valamennyi do-
kumentum gy vihet6 el, hogy a kdlcsonzés tényét a kdlesonzd konyvtaros regisztralja.

Konyvkoélcsonzés

- A kolcsonzések nyilvantartdsa szamitogépen torténik.

- Egy alkalommal 6 konyv kdlcsondzhetd. A kolcsonzés idStartama 5 hét. Az olvaso-
jegyrdl leolvashato a lejarat napja és kolcsonzott kotetek szama. Az olvasé ennek
megfeleld idoben tartozik visszahozni a kikolesonzott konyveket.

- A kikolesonzott konyvek lejarati hatarideje Osszesen 5 alkalommal hosszabbithato
meg Ujabb 3 hétre, ha idokdzben az adott konyvet més olvasé nem kérte, illetve nem
jelezte elére. A hosszabbitas torténhet személyesen, telefonon (78/582-585) vagy e-
mailben (gyongyhazkonyvtar@gmail.com). Ha az olvaso6 a hosszabbitasok lejarta utan
nem hozza vissza a konyvet, ujabb kolcsonzésre nem keriilhet sor.

- A kolcsonzési hataridd lejarta utdn visszahozott konyvekért az olvasé naponta és
konyvenként szamitott késedelmi dijat tartozik fizetni. A kdlesonzd konyvtaros mérle-
geli a késés indokait, s sajat hataskdrében eltekinthet a késedelmi dij megfizetésétol.

- Evente tobbszor felszolitast kiildiink késedelmes olvasdinknak. Ha az olvasé a kol-
csOnzott konyveket a felszolitdsok utdn sem hozza vissza, €s nem gondoskodik annak
sem potlasarol, sem értékének megtéritésérdl akkor a kovetelés érvényesitésére elja-
rast indit a konyvtar.

- Ha az olvasod a konyvet elvesziti, vagy megrongalja, koteles a mili egy masik, kifogas-
talan példanyat a konyvtar részére beszerezni. A kolcsonzési 1d0 lejartardl a potlas
megtorténtéig a dijazdsban meghatarozott késedelmi dijat kell fizetni. Ha az olvasonak
nincs modja arra, hogy az elveszett vagy megrongalt konyvet potolja, kiteles a konyv
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arat megtériteni. Téritési dij: a konyvtar altal megallapitott beszerzési ar, de legalabb
konyvenként a mindenkori utolso statisztikai jelentés szerinti konyvatlagar.

Folydiratok kolcsonzése

A kolesonzések nyilvantartasa kdlcsonzési fiizetben torténik.

A napi lap valamint a képes szorakoztatd, heti és havi rendszerességgel megjelend fo-
lyoiratok régebbi szamait kolesonozziik.

A kolcsonzési id6 3 hét, a kdlcsondzhetd példanyszam 5 darab.

A legfrissebb folyoiratok és napilap csak helyben hasznéalhatok.

7. Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtar az allomanybdl hidnyzdé nyomtatott dokumentumokat a hasznaldk kérésére
a konyvtarkozi kolcsonzés keretében hazai konyvtarakbol eredetiben vagy masolatban
megkéri.

Egy olvasénal egyszerre 3 darab konyvtarkozi dokumentum lehet. Ujabb kérés csak
ezek vissza hozatala utan indithato.

A szolgaltatas igénybevétele beiratkozashoz és személyes megjelenéshez kotott.

Nem vesziink fel konyvtarkozi kérést a konyvtarunk gytijteményében hozzaférheto,
am aktualisan kolcsonzésben 1évé dokumentumokra. Ilyen esetben csak eldjegyzés
kérhetd.

A konyvtarkozi kdlesonzésben a dokumentum hasznalatanak feltételeit a kiildé konyv-
tar szabja meg. Pl.: csak olvasotermi hasznalat, révid kdlcsonzési hataridd, csak fény-
masolatban, stb.

A konyvtarkozi szolgéltatas koltsége a kérd olvasot terheli, melyet a kért dokumentum
konyvtarunkba érkezésekor kell kiegyenliteni. A fénymasolat szolgaltatasa a kiildo
konyvtar dijszabésa szerint torténik, amit a postakoltséggel egyiitt az igényld olvaso-
nak kell kifizetnie.

A megkiildott dokumentumok (az elektronikus ton érkezett nyomtatott valtozata is)
az olvasdteremben vehetd at, érkezésiikrol a konyvtar (elore egyeztetett formaban: e-
mailben vagy telefonon) értesiti az olvasot.

A konyvtarba elektronikusan érkez6 dokumentumok kizardlag az olvasoterem szami-
togépein tekinthetéek meg.

A konyvtarkozi szolgaltatasbol kizarhat6 az az olvaso, aki két alkalommal késve vagy
sériilten hozza vissza a kért konyvet.

Ha a konyvtarkézi kolcsonzésben kapott dokumentum elvész vagy megrongalodik,
annak téritési dijat a konyvtarhasznalonak a kiildé konyvtar dijszabasanak megfeleld-
en kell megfizetnie.

8. Eljegyzés

Az olvaso kérésére az 0j konyveket, illetve a kdlcsonzésben kint 1évé dokumentumo-
kat eléjegyezziik.

Az eléjegyzett dokumentum megérkezésekor az olvasot irasban, elektronikus levélben
vagy telefonon értesitjiik.

A dokumentumot részére 2 hétre félretessziik.

a konyveket el6jegyeztetni személyesen, telefonon (78/582-585) ¢és e-mailben
(ayongyhazkonyvtar@gmail.com), is lehet.

9. Foglalas

Az olvasok a hozzaférhetd konyveket lefoglalhatjak.
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A lefoglalt dokumentum rendelkezésre allasarol az olvasoét irasban, elektronikus levél-
ben értesitjiik.

A dokumentumot részére 1 hétig félre tessziik.

A konyveket lefoglalni személyesen, telefonon (78/582-585) ¢és e-mailben
(ayongyhazkonyvtar@gmail.com) is lehet.

10. Internet hozzaférési lehetéség
A Szamitdgép hasznalati szabalyzat szerint.

11. Deziderata (kivansagjegyzék)

A konyvtartagok személyesen vagy a honlapon keresztiil kiildhetnek gyarapitasi javaslatot a
konyvtar szamara. Minden javaslatot egyedileg biral el a konyvtar, amennyiben a kivant do-
kumentum beszerzése mellett dont, akkor az adott konyvtartag szamara elsébbséget biztosit a
kolesonzésnél. A beszerzés tényérdl és a kdlesondzhetd példany atvételérdl értesitést kap az

olvaso.

A szolgaltatas ingyenes.

12. A konyvtar technikai eszkézeinek hasznalata

13. Eg

A konyvtar latogatdi téritésmentesen vehetik igénybe a hangzo- és elektronikus doku-
mentumok haszndlatdhoz sziikséges technikai eszkozoket, a latassériiltek szamara
fenntartott TOPAZ asztali olvasonagyitot.

Az irodai eszk6zok (fénymdasold, nyomtato, szkenner, laminald, spirdlozo) hasznalata
térités ellenében biztositott.

Az internetet beiratkozott olvasok egy 6rat ingyen hasznalhatjak.

Az internetet konyvtarlatogatok térités ellenében hasznalhatjak.

A technikai eszk6zok hasznalata a konyvtar munkatarsainak feliigyelete mellett torté-
nik.

yéb szabalyok

Beiratkozott olvasé az intézmény latogatasakor olvasojegyét minden esetben hozza
magaval.

Ertékeik elhelyezésére zarhatd szekrények allnak a latogatok rendelkezésére. Az in-
tézmény a szekrényben elhelyezett értéktargyakért, készpénzért felelosséget nem val-
lal.

Az intézmény nyilvanos tereiben étkezni tilos.

Dohanyozni a konyvtar épiiletén kiviil, a kijeldlt helyen lehet.

A konyvtarat fert6z6 megbetegedéssel nem lehet latogatni, a tobbi olvasd egészségé-
nek megovasa érdekében.

A konyvtarba kutyat tilos behozni. Kivétel a segitd és terapids kutyak, melyeket pora-
zon vezetve lehet az intézménybe behozni.

A dokumentumban elhelyezett vonalkédot megrongalni, megsemmisiteni nem szabad.

A konyvtarban hasznalt és kikdlesonzott dokumentumokkal kapcsolatos szerzdi jogi
szabalyok megsértése a konyvtarhasznalo feleldssége.

A konyvtaros jogosult arra, hogy intézkedéseket tegyen a konyvtari fegyelmet szandé-
kosan vagy rendszeresen megsértd olvasok esetében.

Ha a dokumentumot az olvaso a kodlesonzés megkeriilésével probalja kivinni a konyv-
tarbol, az minden esetben renddrségi feljelentést von maga utan.

Ha az olvaso figyelmeztetés ellenére a szabalyzatnak nem tesz eleget, a dokumentu-
mokat, a konyvtar hagyomanyos ¢és szamitogépes adathordozoéit, hasznalati targyait
gondatlanul kezeli, a kdnyvtar vezetdje az eset sulyossagat mérlegelve kartérités meg-
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fizetésére kotelezi, vagy biintetéfeljelentést tesz. Az okozott kar mértékét figyelembe
véve bizonyos idore, vagy végleg kizarhatja az olvasot a konyvtar hasznalatabol.

14. Zaro rendelkezések:

A jelen szabalyzatot a Gyongyhdz Kulturalis Kozpont és Konyvtar vezetése megtargyalta és
elfogadta. Hatalyba I1épésének idopontja a fenntartdi elfogadads. Ezzel egyidejileg az el6zo
Konyvtarhasznalati Szabalyzat hatalyat veszti.

Soltvadkert, 2021. marcius 04.

Légrady Andor P4jer Ildiko
konyvtarvezetd igazgat6



Beiratkozasi dij:

Dijszabasi melléklet

2020.01.01-t61
Id6tartam | Megnevezés Netto Afa Brutt6
1év 5.1.1. Ingyenes:
16 év aluli
70 éven feluli
konyvtari dolgozo
muzeumi, levéltari
dolgozo
1év 5.1.2. Kedvez- 157 43 200
ményes:
diak (16 éves kor
felett)
nyugdijas
mozgaskorlatozott
pedagdgus
1év Felnétt: 394 106 500
Késedelmi dij:
2020.01.01-t61
Megnevezés Netto Afa Brutté
munkanaponként 16 4 20
koényvenként
Kézikonyvek ké- 79 21 100
sedelmi dija/nap:




Egyéb téritéses szolgaltatasok:

2020.01.01-t61

Megnevezés

Nett6

Afa

Brutto

Konyvtarkozi
kolcsonzés /kotet:

A postakoltség
mindenkor a kol-
csonzdét terheli

787

213

1000

Olvasétermi
konyvek koleson-
zése hétvégé-
re/kotet

79

21

100

Szamitogépes
tgyintézés/30
perc

236

64

300

Igénybe vehetd irodai szolgaltatasok:

2020.01.01-t61

Megnevezés

Nett6

Afa

Brutto

Fénymasolast
toroltik

Nyomtatas/A4
oldal

20

25

Nyomtatds/A3
oldal

39

11

50

Szines nyomtatas:

A/4 szbveg/oldal

94

26

120

Szines nyomtatas:

A/3 szbveg/oldal

189

51

240

Szines nyomtatas:

A/4 kép/oldal

283

77

360




Szines nyomtatas: 378 102 480
A3 kép/oldal

Szkennelés/oldal 118 32 150
DVD iras/db 394 106 500
CD iris/db 236 04 300
Spiralozas 50 ol- 236 64 300
dalig

Spiralozas 51-100 315 85 400
oldalig

Spiralozas 101- 394 106 500
200 oldalig

Laminalas: A4 lap 157 43 200
Laminalas: A 3 lap 236 64 300

Jelen dijszabas hatalyba 1épésének idOpontja a fenntartoi elfogadés. Visszavonasig érvényes.
Soltvadkert, 2021. marcius 04.

Légrady Andor P4jer Ildiko
konyvtarvezetd igazgatd



